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СДАТОЧНАЯ ОПИСЬ № 2.7-26.1/190625-1
дел/документов постоянного и временных сроков хранения по вопросам сопровождения образовательной деятельности
	№ 
п/п
	Индекс дела по НД
	Заголовок дела
(групповой заголовок)
	Год издания
	Кол-во приказов
	Срок хранения[footnoteRef:1],[footnoteRef:2],[footnoteRef:3] [1:  Перечень типовых управленческих архивных документов, образующихся в процессе деятельности государственных органов, органов местного самоуправления и организаций, с указанием сроков их хранения, утвержденный приказом Росархива от 20.12.2019 № 236. Статьи – без знаков.]  [2:  Перечень типовых архивных документов, образующихся в научно-технической и производственной деятельности организаций, с указанием сроков хранения, утвержденный приказом Росархива от 28.12.2021 № 142. В номенклатуре статьи по перечню отмечены знаком «*».]  [3:  Перечень документов, образующихся в процессе деятельности Министерства науки и высшего образования Российской Федерации и подведомственных ему организаций, с указанием сроков хранения, утвержденный приказом Минобрнауки России от 29 ноября 2023 года № 1111. Статьи – со знаком «**».] 

	Примечание



	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7

	1. 	Comment by Бугаков Никита Олегович: Сдаточная опись заполняется по принципу: одна строка – одна папка (дело). Порядковый номер строки – порядковый номер папки (дела) по описи.
	2.7.1-01
	Приказы по организации, обеспечению и сопровождению учебного процесса. Том 1
	2022
	117
	Постоянно
ст. 19 а
	Вн. оп. № 1;
Короб № 1

	2. 
	2.7.1-01
	Приказы по организации, обеспечению и сопровождению учебного процесса. Том 2
	2022
	[bookmark: _GoBack]79
	Постоянно
ст. 19 а
	Вн. оп. № 2
Короб № 1

	3. 
	2.7.1-01
	Приказы по организации, обеспечению и сопровождению учебного процесса. Том 3
	2022
	123
	Постоянно
ст. 19 а
	Вн. оп. № 3; Короб № 1

	4. 
	2.7.1-01
	Приказы по организации, обеспечению и сопровождению учебного процесса. Том 4
	2022
	73
	Постоянно
ст. 19 а
	Вн. оп. № 4; Короб № 1

	5. 
	2.7.1-01
	Приказы по организации, обеспечению и сопровождению учебного процесса. Том 5
	2022
	105
	Постоянно
ст. 19 а
	Вн. оп. № 5;
Короб № 1

	6. 
	2.7.1-02
	Приказы по личному составу студентов. Том 1
	2022
	194
	75 лет ЭПК
ст. 456**
	Вн. оп. № 6;
Короб № 1

	7. 
	2.7.1-02
	Приказы по личному составу студентов. Том 2
	2022
	196
	75 лет ЭПК
ст. 456**
	Вн. оп. № 7; Короб № 1

	8. 
	2.7.1-03
	Приказы по финансовой работе. Том 1
	2022
	94
	50 лет
ст.434 а
	Вн. оп. № 8;
Короб № 2

	9. 
	2.7.1-03
	Приказы по финансовой работе. Том 2
	2022
	113
	Постоянно
ст. 19 а
	Вн. оп. № 9; Короб № 2	Comment by Бугаков Никита Олегович: Каждой внутренней описи присваивается порядковый номер. Если в папке размещены приказы одного индекса за несколько лет или приказы разных индексов за один (и более) год, то на них составляются отдельные внутренние описи. Внутренних описей может быть больше, чем папок, но не может быть меньше

	10. 	Comment by Бугаков Никита Олегович: Папка № 10 одна, а разновидностей приказов в ней – 2. Значит, 2 внутренние описи.
	2.7.1-04
	Приказы по организационной работе
	2022
	97
	Постоянно
ст. 19 а
	Вн. оп. № 10;
Короб № 2

	
	2.7.1-23
	Приказы по личному составу студентов и слушателей ДПО
	2022
	2
	75 лет ЭПК
ст. 456**
	Вн. оп. № 11;
Короб № 2

	11. 
	2.7.1-01
	Приказы по организации, обеспечению и сопровождению учебного процесса. Том 1
	2023
	86
	Постоянно
ст. 19 а
	Вн. оп. № 12;
Короб № 2

	12. 
	2.7.1-01
	Приказы по организации, обеспечению и сопровождению учебного процесса. Том 2
	2023
	86
	Постоянно
ст. 19 а
	Вн. оп. № 13; Короб № 2

	13. 
	2.7.1-01
	Приказы по организации, обеспечению и сопровождению учебного процесса. Том 3
	2023
	73
	Постоянно
ст. 19 а
	Вн. оп. № 14
Короб № 2

	14. 
	2.7.1-01
	Приказы по организации, обеспечению и сопровождению учебного процесса. Том 4
	2023
	153
	Постоянно
ст. 19 а
	Вн. оп. № 15;
Короб № 2

	15. 
	2.7.1-01
	Приказы по организации, обеспечению и сопровождению учебного процесса. Том 5
	2023
	121
	Постоянно
ст. 19 а
	Вн. оп. № 16;
Короб № 3

	16. 
	2.7.1-02
	Приказы по личному составу студентов. Том 1
	2023
	163
	75 лет ЭПК
ст. 456**
	Вн. оп. № 17; Короб № 3

	17. 
	2.7.1-02
	Приказы по личному составу студентов. Том 2
	2023
	205
	75 лет ЭПК
ст. 456**
	Вн. оп. № 18; Короб № 3

	18. 
	2.7.1-02
	Приказы по личному составу студентов. Том 3
	2023
	95
	75 лет ЭПК
ст. 456**
	Вн. оп. № 19; Короб № 3

	19. 
	2.7.1-03
	Приказы по финансовой работе. Том 1
	2023
	118
	50 лет
ст.434 а
	Вн. оп. № 20; Короб № 3

	20. 
	2.7.1-03
	Приказы по финансовой работе. Том 2
	2023
	108
	Постоянно
ст. 19 а
	Вн. оп. № 21; Короб № 3

	21. 	Comment by Бугаков Никита Олегович: Папка № 21 одна, а разновидностей приказов в ней – 3. Значит и внутренних описей – 3.
	2.7.1-04
	Приказы по организационной работе
	2023
	85
	Постоянно
ст. 19 а
	Вн. оп. № 22; Короб № 3

	
	2.7.1-22
	Приказы по организации учебного процесса ДПО 
	2024
	2
	Постоянно
ст. 19 а
	Вн. оп. № 23; Короб № 3

	
	2.7.1-23
	Приказы по личному составу студентов и слушателей ДПО
	2025
	2
	75 лет ЭПК
ст. 456**
	Вн. оп. № 24 Короб № 3



	По данной описи всего передается:
	21 (двадцать одно)/
2492 (две тысячи четыреста девяносто два)
	дело/
документа	Comment by Бугаков Никита Олегович: Дело = папка

	
	3 (три)	короба.



	Руководитель аппарата декана	
	А.Ю. Бибикова 
	19 июня 2025 г.	(подпись)
	

	СОГЛАСОВАНО

	Начальник отдела архивного
документоведения Управления делами

	
	А.Р. Ахмерова

	(подпись)
	

	
	

	(дата согласования)
	



	Передал всего:
	
21 (двадцать одно)/2492 (две тысячи четыреста девяносто два)	дело/
документа

	
	3 (три)	короба.

	Руководитель аппарата декана	
	
	
	А.Ю. Бибикова 
	(должность передающего)
	(подпись)
	(И. О. Фамилия)

	
	
	

	(дата передачи)
	
	




	Принял всего:
	
21 (двадцать одно)/2492 (две тысячи четыреста девяносто два)	дело/
документа

	
	3 (три)	короба.

	Эксперт ОАД УД
	
	
	
	Н.О. Бугаков

	(должность передающего)
	(подпись)
	(И. О. Фамилия)

	
	
	

	(дата передачи)
	
	





