
Наименование автора 						  Ректору Н.Ю. Анисимову

СЛУЖЕБНАЯ ЗАПИСКА
_________ № ___________

О создании в структуре НИУ ВШЭ / <наименование> структурного подразделения НИУ ВШЭ <наименование создаваемого структурного подразделения (единицы)>


Уважаемый Никита Юрьевич!

В связи с <обоснование предложения об изменении структуры НИУ ВШЭ> прошу Вас рассмотреть вопрос о создании в структуре НИУ ВШЭ / в структуре <наименование> структурного подразделения НИУ ВШЭ <наименование создаваемого структурного подразделения (единицы)>.
В связи с созданием в структуре НИУ ВШЭ/в структуре <наименование> структурного подразделения НИУ ВШЭ <наименование создаваемого структурного подразделения (единицы)>:
- требуется / не требуется выделение дополнительного финансирования;
- требуется / не требуется выделение помещения[footnoteRef:1]. [1:  1) в случае необходимости выделения помещений: в лист визирования служебной записки необходимо включить проректора В.В. Минину, 2) в случае если не требуется выделение помещений, укажите где будет размещено создаваемое структурное подразделение (единица).
] 



Приложение:
1. Проект Концепции <наименование создаваемого структурного подразделения (единицы)> НИУ ВШЭ/структурного подразделения НИУ ВШЭ;
2. Проект положения о <наименование структурного подразделения> НИУ ВШЭ/ <наименование филиала НИУ ВШЭ>;
3. Проект изменения к штатному расписанию; 
4. Финансово-экономическое обоснование;
5. Сведения о <наименование структурного подразделения (единицы)> (заполняется на каждое создаваемое структурное подразделение (единицу).
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